
 

 

 

 

 

 

Circolare n. 159/2023 
 

Sant’Antonio Abate, 31.05.2022 

 

Al Personale Docente  

Al Personale ATA  

Al D.S.G.A. Dott.ssa Teresa Giordano 

Al R.E.  

Al sito Web/Agli Atti  

 

 

 

OGGETTO: Consegna documenti ai fini organizzativi e/o amministrativi in chiusura 

dell’anno scolastico 2022/2023. 

 

A chiusura dell’a.s. 2022/2023 coloro che hanno ricoperto un incarico a seguito di nomina, sono 

tenuti a consegnare al secondo collaboratore del Dirigente Scolastico presso l’aula informatica i 

documenti come di seguito riportati entro il 29 Giugno 2022: 

Consegna ai fini organizzativi: 

 Riconsegna (con firma di consegna) del PC, delle chiavi cassetto/PC, Tablet e/o altra 

attrezzatura utilizzata durante l’anno (la consegna dovrà avvenire tramite una busta chiusa 

al cui esterno dovrà essere indicata la classe/laboratorio di riferimento)   

 I docenti responsabili dei laboratori dovranno consegnare. un report all’attenzione del 

D.S.G.A in cui viene evidenziate la necessità di manutenzione o di eventuali riparazioni 

alle attrezzature.  

 

C        Consegna ai fini amministrativi/contabili: 

att      Attività retribuite con il FIS  

 Consegna dei registri dei Progetti Attivati come da contrattazione 

 Consegna relazione finale da parte di coloro che durante l’a.s. 2022/2023 hanno ricoperto 

un incarico a seguito di nomina. (I e II collaboratore, Referenti plesso, Funzioni 

strumentale, commissioni, coordinatori di classe, capo dipartimento,… etc..). Si precisa 

che per le commissioni la relazione dovrà essere  unica a firma delle componenti. 
 

Si precisa che senza la dovuta documentazione gli interessati non avranno accesso ai compensi 
previsti in sede di contrattazione. 

 
 
 
 
La Dirigente Scolastica  

        Dott.ssa Beatrice Rosa RUSSO  

 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

        ai sensi dell’art.3, comma2, del D.Lgs.N.39/1993) 

 

 

CIRCOLO DIDATTICO STATALE 
 “Antonio de Curtis”  

Via Dante Alighieri, 22 – 80057 S. Antonio Abate (NA)  
tel:081 8796121- c.f. 82008970632 

E-mail: naee183008@istruzione.it; naee183008@pec.istruzione.it 
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